[bookmark: _GoBack]Adjoint à la direction de l’ALSH (h/f)
Maire de Puiseux-en-France 
Ville de Puiseux-en-France- 3500 habitants
Service : Animation
Activités : Sous la responsabilité de la direction du centre de loisirs où vous serez chargé(e) d’assurer l’encadrement des enfants. 
Vos missions seront :
· Être garant du respect du cadre réglementaire défini par la DDCS,
· Assurer les missions du directeur en son absence,
· Encadrer les enfants et les agents d’animation,
· Assurer la sécurité physique des enfants, assurer leur bien-être affectif et psychologique,
· Participer à la conception du projet pédagogique de la structure,
· Suivre, accompagner et contrôler la démarche des animateurs dans le cadre de la mise en - place des projets d’animation,
· Gérer les plannings des agents,
· Gérer les absences du personnel titulaire et contractuel,
· Assurer le suivi et la saisie des réservations et décommandes internet (restauration et accueils périscolaires),
Compétences et qualités requises :  
· Diplômé du BPJEPS (LTP), 
· Expérience souhaitée sur un poste similaire, 
· Bonnes connaissances de la réglementation sur les accueils collectifs de mineurs,
· Maîtrise des logiciels informatiques, une connaissance du logiciel métier Ciril Net Enfance serait un plus,  
· Autonomie, efficacité, réactivité et polyvalence,
· Rigueur, organisation et planification, 
· Bonnes capacités d'analyse et de résolution des problèmes, 
· Sens relationnel et de communication, 
· Permis B obligatoire,
Rémunération statutaire + régime indemnitaire + prime de fin d'année + CNAS 
Type d'emploi : Emploi Permanent
Temps de travail : Temps complet
